ZARZADZENIE NR 7/2018
z dnia 13 marca 2018 roku
Dyrektora Miejskiego Teatru Miniatura w Gdansku
W sprawie
wprowadzenia tekstu jednolitego Regulaminu wynajmu pomieszczen
Miejskiego Teatru Miniatura wprowadzonego Zarzgdzeniem Dyrektora nr

35/2014 z dnia 12.12.2014r. zmienionego Zarzadzeniem Dyrektora nr 6/2018 z
dnia 13.03.2018r.

§1

Wprowadza sig: tekst jednolity Regulaminu wynajmu pomieszczert Miejskiego Teatru

Miniatura z uwzglednieniem zmian wprowadzonych Zarzadzeniem nr 6/2018 z
13.03.2018 r.

§ 2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1.04.2018 r.




wynajmu pomieszczen Miejskiego Teatru Miniatura.

REGULAMIN

§1

Ustala sie nastepujgce wysokosci stawek podstawowych za wynajem sal na imprezy
zewnetrzne w Miejskim Teatrze Miniatura:

1. Stawka za wynajem SALI GLOWNEJ (Duza Scena)

Czas

600 zt +23 %
VAT

Cena netto

Do 1 godziny

Do 4 godzin

2000 zt +23 %
VAT

2. Stawka za wynajem SALI KAMERALNEJ

Czas Do 1 godziny

300 zt +23 %
VAT

Cena netto

Do 4 godzin

900 zt +23 %
VAT

3. Stawka za wynajem SALI PROB

Czas Do 1 godziny
Cena netto 300 zt +23 %
VAT

Do 4 godzin

900 zt +23 %
VAT

§2

Do 8 godzin

3500 zt +23 %
VAT

Do 8 godzin

1500 zt +23 %
VAT

Do 8 godzin

1500 zt +23 %
VAT

Kazda nastgpna
godzina po
przekroczeniu 8
godzin

400 zt +23 %
VAT

Kazda nastepna
godzina po
przekroczeniu 8
godzin

200 zt +23 %
VAT

Kazda nastgpna
godzina po
przekroczeniu 8
godzin

200 zt +23 %
VAT

Stawki optat wymienione w § 1 ust. 1-3 obejmuja koszty wynajmu Sali wraz z istniejagcym
wyposazeniem technicznym audio, video i oswietleniowym oraz koszty utrzymania lokalu, tj. energia
elektryczna, ogrzewanie, woda, $cieki, wywoz nieczystosci.

§3

1. Stawki optat wymienione w § 1 ust. 1-3 nie obejmuja ustug dodatkowych, w tym przede
wszystkim kosztéw obstugi takich jak honorarium akustyka, oswietleniowca, os6b obstugi
technicznej, obstugi widowni, obstugi szatni, sprzatania, strazaka, wynajmu dodatkowego
sprzetu, cateringu, wynajmu dodatkowych przestrzeni w tym garderéb.
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Podmiot zamawiajacy jest zobowiazany do optacenia kosztéw ustug dodatkowych w
tym pracownikow Teatru do obstugi, w szczegélnosci akustyka, elektryka, obstugi
sceny, strazaka, obstugi widowi, obstugi szatni, z zastrzezeniem ust.4-6.

Istnieje mozliwo$¢ zatrudnienia pracownikow Teatru na podstawie odrebnych uméw
cywilnoprawnych do wykonania ustug, o ktérych mowa w § 3 ust. 2.

Przy wynajmie Sali gtéwnej na wydarzenia bez udziatu publicznosci i bez wykorzystania
kabiny elektro-akustycznej obligatoryjne jest optacenie przynajmniej jednej osoby obstugi
sceny.

Przy wynajmie Sali z wykorzystaniem kabiny elektro-akustycznej obligatoryjne jest oplacenie
nastepujacych osob: przynajmniej jednej osoby obstugi sceny, elektryka i akustyka.

Przy wynajmie Sali na wydarzenia z udziatem publicznosci i wykorzystaniem kabiny
elektroakustycznej obligatoryjne jest optacenie nastgpujacych osob: obstugi sceny, elektryka,
akustyka, obstugi widowni, obstugi szatni, strazaka, w ilosci ustalonej z Miejskim Teatrem
Miniatura.

Wysokosé kosztow obstugi jest kalkulowana przed dokonaniem rezerwacji, na
podstawie irldywidualnego zapotrzebowania, okreslonego w formularzu zaméwienia,
stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

Catkowity koszt wynajmu Sali i ustug dodatkowych zostanie zawarty w potwierdzeniu
rezerwacji Sali, stanowiacy zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

Na wniosek podmiotu zamawiajacego Kierownik dziatu edukacji i organizacji widowni
przygotowuje tabele z wykazem o0s6b niezbednych do realizacji wydarzenia wraz z kalkulacjg
kosztow. Ostateczna cena bedzie zalezata od charakteru wydarzenia.

§4

. Dyrektor Miejskiego Teatru Miniatura w szczegblnym przypadku ma mozliwos¢

udzielié¢ rabatu od stawki podstawowej za wynajem Sali.

Za wydarzenia o szczeg6lnym znaczeniu, o ktérych mowa § 4 ust. 1 uznaje si¢ w
szczegblnoscei: wydarzenia o charakterze edukacyjnym, wydarzenia organizowane na
rzecz dzieci i mlodziezy, wydarzenia o charakterze charytatywnym, wydarzenia w
ktorych Teatr jest wspdtorganizatorem oraz zbiezne z misjg Teatru.

Dyrektor Miejskiego Teatru Miniatura udziela rabatu na podstawie pisemnego
wniosku podmiotu zainteresowanego wraz z uzasadnieniem Kierownika dziatu
edukacji i organizacji widowni.

Dyrektor Miejskiego Teatru Miniatura ma mozliwo$¢ odmowy wynajmu sali, w
szczegblnoscei, jezeli charakter organizowanego wydarzenia jest sprzeczny z
przepisami prawa lub w sposob negatywny moze wplyna¢ na wizerunek Miejskiego
Teatru Miniatura.

§ 5.

Podstawg wynajmu sali jest wniosek podmiotu zamawiajacego, zlozony

wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu i pisemne
potwierdzenie rezerwacji, stanowigce zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

2.

Zamdwienie wynajmu Sali nalezy przestaé:

a) drogg mailowg na adres Kierownika dziatu edukacji i organizacji widowni
b) lub za pomocg faksu
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4.

Potwierdzenie rezerwacji dokonywane jest przez Miejski Teatr Miniatura droga
mailowg lub faksem.

Tylko potwierdzenie rezerwacji dokonane przez Miejski Teatr Miniatura jest
réwnoznaczne z rezerwacjg podanego terminu.



5. Potwierdzenie rezerwacji wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do niniejszego
regulaminu, podpisane przez obie strony jest podstawg wystawienia faktury.

6. Bezkosztowe anulowanie rezerwacji sali i rezygnacja z zaméwionych ustug
dodatkowych mozliwe s do 14 dni roboczych przed realizacjg wydarzenia.
Rezygnacja musi zosta¢ zgloszona przez podmiot zamawiajacy drogg elektroniczng na
adres e-mail, przy pomocy ktérego dokonywano rezerwacji, lub faksem. W przypadku
rezygnacji w terminie pozniejszym Miejski Teatr Miniatura ma prawo obcigzy¢
podmiot zamawiajacy pelnym kosztem wynajmu oraz zaméwionych przez niego ustug
dodatkowych.

7. Miejski Teatr Miniatura ma prawo anulowaé rezerwacj¢ Sali w terminie 7 dni
roboczych przed realizacjg bez podania przyczyny.

8. W przypadku wystapienia sity wyzszej powodujgcej koniecznos¢ rezygnacii istnieje
mozliwos¢ bezkosztowej zmiany terminu przez obie ze stron lub rezygnacji z
wynajmu.

9. Zwrot wynajetej przez podmiot zamawiajacy sali powinien nastapié¢ w ciagu 30 minut
od zakonczenia okresu uzytkowania sali, w celu przeprowadzenia wspdlnych ogledzin
stanu sali i jej wyposazenia przez przedstawiciela podmiotu zamawiajacego i
przedstawiciela Miejskiego Teatru Miniatura.

10. W przypadku przedtuzenia czasu korzystania z sali, Miejski Teatr Miniatura
uprawniony jest do naliczania dodatkowej oplaty liczonej, zgodnie z cennikiem, za
kazda nastepna godzine po przekroczeniu pierwszych pigtnastu minut tej godziny.

§6
1. Miejski Teatr Miniatura ma prawo do poboru zaliczki w umoéwionej z podmiotem
zamawiajacym wysokosci lub w uzasadnionych przypadkach petnej kwoty naleznej za
wynajem.
2. Nalezno$¢, o ktorej mowa w § 6 ust. 1 ptatna na konto Teatru na 2 dni przed rozpoczeciem
wydarzenia.
4. Platno$¢ mozna uisci¢ w dwéch formach:
a) gotdwkg w kasie Miejskiego Teatru Miniatura,
b) przelewem w ciagu 14 dni od dnia wystawienia faktury, na numer rachunku podany na
fakturze.

§7
1. Podmiot zamawiajacy moze zamowié ustugi dodatkowe — naglosnienie, sprzet
multimedialny, o$wietlenie, catering itp. u dostawcow zewngtrznych tych ustug.
W tym przypadku wymagana jest akceptacja dostawcy przez Miejski Teatr Miniatura.
2. Miejski Teatr Miniatura nie ponosi odpowiedzialnosci za wynajem i obstuge sprzetu
0s0b trzecich.

§8

Podmiot zamawiajacy przejmuje na siebie na zasadach 0gllnych wszelka odpowiedzialnosé
za szkody osobowe lub rzeczowe powstate podczas dziatan realizowanych w trakcie
organizacji wydarzenia.



§9

1. Podmiot zamawiajacy jest zobowigzany do:

a) utrzymywania porzadku i czysto$ci w trakcie trwania wydarzenia we wszystkich
wynajmowanych pomieszczeniach,

b) usuniecia wszystkich wniesionych do Sali przedmiotow nie stanowigcych wyposazenia
Sali,

¢) wyegzekwowania od firmy cateringowej sprzatnigcia pomieszczenia, w ktérym
udostepniono positki lub sprzatniecia tych pomieszczen na wlasng rgke w przypadku
uzyskania uprzedniej zgody na wynajecie takich ustug we wlasnym zakresie,

d) zapewnienia dozoru odziezy wierzchniej pozostawionej przez uczestnikéw wydarzenia w
sali w trakcie trwania wydarzenia,

e) pozostawienia sali po wydarzeniu w takim stanie, w jakim zostala mu przekazana.

2. Wszelkie prace podejmowane na terenie wynajmowanych pomieszczen zwigzane z
organizacja wydarZenia, tj. montaz, demontaz urzadzen shuzacych organizacji wydarzenia, np.
standow i punktow informacyjno-promocyjnych, dodatkowego o$wietlenia i naglosnienia,
elementéw wystroju lub wyposazenia itp. moga by¢ prowadzone wylacznie w uzgodnieniu z
Miejskim Teatrem Miniatura.

3.Niedozwolona jest zmiana wystroju sal, zamontowanego sprzgtu itp. bez wezesniejszej
konsultacji z przedstawicielem Miejskiego Teatru Miniatura.

4 Na terenie wynajmowanych pomieszczen, w tym na terenie sal, obowiazuje catkowity zakaz
palenia.

5.Podmiot zamawiajgcy powinien zglosi¢ przedstawicielowi Miejskiego Teatru Miniatura
liste 0s6b lub osobe odpowiedzialna za organizacje wydarzenia ze strony podmiotu
wynajmujacego.

6. Podmiot zamawiajacy poswiadcza, iz znane mu sg przepisy wewnetrzne oraz zasady
ochrony przeciwpozarowej i BHP obowiazujace w Miejskim Teatrze Miniatura i zobowigzuje
sie do ich przestrzegania w okresie wynajmu pomieszczen.

§ 10

1. Miejski Teatr Miniatura jest zobowigzany do zapewnienia sprawnych drég
ewakuacyjnych i energii elektrycznej podczas wydarzenia.

2. Teatr nie odpowiada za przerwy w dostawie energii elektrycznej spowodowane przez
okoliczno$ci zewnetrzne, niezalezne od Teatru.

3. W przypadku odwolania organizacji wydarzenia z powodu sily wyzszej Strony
podejmujg wszelkie mozliwe dzialania celem ustalenia innego dogodnego terminu
realizacji wydarzenia. W przypadku niemozliwosci ustalenia innego terminu Strony
odstepujg od wzajemnych roszczen.

§11
W zakresie spraw nie unormowanych niniejszym regulaminem decyzje podejmuje Dyrektor
Miejskiego Teatru Miniatura.

§ 12
Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1
Wz6ér zamowienia wynajmu Sali

Kierownik dzialu edukacji i organizacji widowni
Miejski Teatr Miniatura w Gdansku

.........................

Miejscowos¢, data

ZAMOWIENIE WYNAJMU SALI
ZAMAWIAJACY
(nazwa, adres, NIP,
osoba reprezentujaca)
NAZWA SALI
OKRES WYNAJMU
(data i ilo$¢ godzin)
liczony od momentu
przekazania do
momentu zwrotu Sali
CEL WYNAJMU
PLANOWANA ILOSC
WIDZOW
KOSZTY OBSLUGI
WYNAJEM O obstuga techniczna, ilo$¢ oséb..........
DODATKOWY o akustyk
(wlasciwe zaznaczy¢) o o$wietleniowiec
o obstuga widowni, ilo$¢ osob........
O obshluga szatni, ilo$¢ oséb
o strazak
0 GARDEROBY, 1108€..csa 104 (bez dodatkowej oplaty)
o INNE, jakie..........
OSOBA DO
KONTAKTU
(e-mail, telefon)

Oswiadczam, ze zapoznalem/am si¢ z Regulaminem wynajmu pomieszczen Miejskiego
Teatru Miniatura oraz z zasadami z zakresu ochrony p.poz. i BHP Niniejszym zobowigzuje
sie do ich przestrzegania

v



Podpis osoby reprezentujacej zamawiajgcego
Zatacznik nr 2
Wzor potwierdzenia rezerwacji wynajmu sali

POTWIERDZENIE
WYNAJMU SALI W MIEJSKIM TEATRZE MINIATURA

Niniejszym potwierdzam rezerwacje Sali............. (0, 7/ A RR— 10 OKEES e 5 - 5 swanisess

Kalkulacja kosztéw:

1.Koszt wynajmu sali .........

2.Koszt obstugi.......... , Wtym

.......... obstuga techniczna sceny, ilo$¢ osob..........
.......... akustyk

.......... os$wietleniowiec

.......... obstuga widowni, ilo$¢ osob........

.......... obstuga szatni, ilo$¢ 0séb

.......... strazak

...........................................................................

Miejscowosé, data Podpis Wynajmujacego Podpis Zamawiajacego



